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บททีÉ 15 บันทึกวันทํางานพนักงานรายวัน 

 วัตถุประสงค์ 

เพืÉอให้ผูใ้ชง้านสามารถทาํการบนัทึกจาํนวนวนัทาํงานของพนกังานรายวนัได ้  กรณีทีÉบริษทัมีพนกังานรายวนั เพืÉอให้

โปรแกรมคาํนวณค่าจา้งให้กนัพนกังานรายวนัไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 

 บันทึกจํานวนวันทํางานพนักงานรายวัน 

กรณีบริษทัจ่ายเงินเดือนพนกังานรายวนั จะตอ้งทาํการบนัทึกจาํนวนวนัทาํงานพนกังานรายวนั  เพืÉอให้โปรแกรมคาํนวณ

เงินเดือนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

วิธีการตัÊงค่า ดังนีÊ 

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก บันทึกอืÉนๆ  -> คลิก วันทํางาน -> คลิก จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. การเพิÉมรายการวันทํางาน 

 คลิกไอคอน                                 จะปรากฏหน้าจอดงัรูป เพืÉอทาํการบนัทึกวนัทาํงานให้พนกังาน 
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 จะปรากฏหนา้จอการบนัทึกวนัทาํงาน ดงัภาพ 

 

 หากเคยมีการบนัทึกวนัทาํงานให้พนกังานไปแลว้ โปรแกรมจะแสดงชืÉอพนกังาน และวนัทีÉบนัทึกปรับเงินเดือน 

และยอดเงินเดือนใหมท่ีÉพนกังานจะไดรั้บ เพืÉอทางผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบขอ้มูลได ้
 

 หากตอ้งการเพิÉมรายการวนัทาํงาน ให้ทาํการกดปุ่ ม                        จะปรากฎรายการการบนัทึกวนัทาํงานเพืÉอใช้

สาํหรับบนัทึกรายการให้พนกังาน  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบาย 

 พนักงาน  คือ  ชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการบนัทึกวนัทาํงาน 

 วันทีÉรายการ  คือ  การระบุวนัทีÉรายการของจาํนวนวนัทาํงานพนกังานรายวนั โดยตอ้ง 

 บนัทึกวนัทีÉรายการให้อยู่ในงวดเงินเดือนทีÉตอ้งการคาํนวณ 

 จํานวน  คือ  จาํนวนวนัทาํงานของพนกังาน 
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 เมืÉอทาํการบนัทึกรายการวนัทาํงานเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ ม                         โปรแกรมจะแสดงหนา้จอบนัทึกขอ้มูล

สาํเร็จ และแสดงรายการจาํนวนวนัทาํงานทีÉไดท้าํการบนัทึกให้พนกังาน ดงัภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. การแก้ไขรายการจํานวนวนัทํางานพนักงานรายวัน 

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก บันทึกอืÉนๆ  -> คลิก วันทํางาน -> คลิก ไอคอนแก้ไข           -> เมืÉอแกไ้ขแลว้คลิก

บนัทึก 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

3. การลบรายการจํานวนวันทํางาน 

 คลิกเมนู คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก บันทึกอืÉนๆ  -> คลิก วันทํางาน  -> คลิกไอคอนลบ -> โปรแกรมจะ

แสดงหนา้จอให้ยืนยนั -> กด ยืนยนั โปรแกรมจะลบรายการจาํนวนวนัทาํงานให ้
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 สิÉงทีÉควรทราบ 

- การบันทึกวันทํางานพนักงานรายวันให้กบัพนกังาน จะบันทึกกต่็อเมืÉอในแฟ้มประวตัิพนกังานเลือกเป็น รายวัน

เท่านัÊน 

- กรณีมีพนักงานลาออกระหว่างงวด ตอ้งบนัทึกวนัทีÉรายการของจาํนวนวนัทาํงานก่อนวันทีÉลาออก ถา้บนัวนัทึก

รายการหลงัจากวนัทีÉลาออกโปรแกรมจะไม่คาํนวณค่าจา้งให้พนกังาน 

- กรณีมีพนกังานปรับเงินเดือนระหว่างงวด ถา้รายการเงินเพิÉมเงนิหกัจะตอ้งคิดจากฐานอตัราเงินเดือนเดิม ต้อง 

บันทึกวันทีÉรายการก่อนปรับเงนิเดือน  เพืÉอให้โปรแกรมคาํนวณยอดเงินของเงินเพิÉมเงินหักจากฐานอตัราเงินเดือนเดิม 

- กรณีมีพนกังานปรับเงินเดือนระหว่างงวด ถา้รายการเงินเพิÉมเงนิหกัจะตอ้งคิดจากฐานอตัราเงินเดือนใหม่ ต้อง 

บันทึกวันทีÉรายการหลังปรับเงินเดือน  เพืÉอให้โปรแกรมคาํนวณยอดเงินของเงินเพิÉมเงินหักจากฐานอตัราเงินเดือนใหม่ 

ตัวอย่าง นายศิระ ชาติพจน์ เดิมไดอ้ตัราค่าจา้งวนัละ śŝŘ บาท ไดรั้บการปรับอตัราค่าจา้งเป็น ŜŘŘ บาท เมืÉอวนัทีÉ řŘ/Řŝ/ŚŝŞŞ  

ตอ้งการให้โปรแกรมคาํนวณเงนิเดือน ดงันีÊ  

1. คาํนวณวนัทาํงานวนัทีÉ Řř-Řš/Řŝ/ŚŝŞŞ จากอตัราค่าจา้ง śŝŘ บาท 

2. คาํนวณวนัทาํงานวนัทีÉ řŘ/Řŝ/ŚŝŞŞ เป็นตน้ไป คิดจากฐานอตัราค่าจา้งใหม่ ŜŘŘ บาท 

วิธีการบนัทึกขอ้มูล  ตอ้งบนัทึกจาํนวนวนัทาํงานเป็น Ś รายการ 

ř.วนัทาํงานทีÉคิดจากฐานอตัราค่าจา้งเก่า > บนัทึกวนัทีÉรายการของวนัทาํงานเป็น Řř/Řŝ/ŚŝŞŞ จาํนวนวนัทาํงาน š  วนั 

Ś.วนัทาํงานทีÉคิดจากฐานอตัราค่าจา้งใหม่ > บนัทึกวนัทีÉรายการของวนัทาํงานเป็น řŘ/Řŝ/ŚŝŞŞ จาํนวนวนัทาํงาน ŚŚ  วนั 

การคาํนวณเงินเดือน      ฐานอตัราค่าจา้งเก่า      śŝŘ*š  =   3,150     บาท 

 ฐานอตัราค่าจา้งเก่า      ŜŘŘ*ŚŚ  = 8,800     บาท 

 เงินเดือนทีÉนายศิระจะไดรั้บทัÊงเดือน คือ řř,šŝŘ บาท 

 


